El siguiente documento tiene como objetivo mostrar los distintos pasos para
la obtencién de un certificado digital valido solamente para el entorno de produccion.

Se presupone que ya se posee clave fiscal de nivel acorde a los servicios que
se utilizan (3), tramitada en una dependencia de AFIP.



PASO 1
Ingresar al portal de AFIP (www.afip.gob.ar) y presionar el botén < ir > sin completar
nmgun dato:
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PASO 2
Luego en la siguiente lista de servicios seleccionar:
a) Si esta habilitado, el servicio “Administracion de Certificados Digitales”.
b) Si el servicio “Administracion de Certificados Digitales” no esta habilitado, el
servicio “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal” (para poder habilitarlo).

Usuario: 20-22222222-2

@ Aceptacién de Designacion

Incorporacion y Revocacién de Relaciones

© Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal Modificacién del Perfil. Alta de servicios

© Administracién de Certificados Digitales

Administre aqui sus Certificados Digitales para webservices

@ ARFE - Gestionar Relaciones
ARFE - Gestionar Relaciones

@ Verificacién de validez de comprobantes emitidos

Esta consulta permite a los receptores de comprobantes electrénicos (facturas y documentos equivalentes clase Ay B
mayores o iguales a $1.000), verificar gue cada uno de ellos se encuentran autorizados por la AFIP

& Presentacion de DDJ] y Pagos

Presentaciones de declaraciones juradas y pagos por medio de transferencia electrénica datos

SALIR

Si la opcién es b) para poder habilitar el servicio “Administracion de Certificados
Digitales” debe realizar lo siguiente:

i) Cliquear en “Nueva Relacion”:
) AFIP - ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS - Mozilla Firefox
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[~
Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
- Actuando en representacién de FACTURADORA S.A. [30-33333333-3]
Servicio Administrador de Relaciones
Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la
persona que represente, Las operaciones generan formularios oficiales AFIP, Los mismaos se abren en ventanas
emergentes para su mayorfacilidad en la operacian. Por favar tenga en cuenta esto a la hora de configurar su
navegador
Utilizando el boton "Adherir Servicio" podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta
s una nueva opcidn mas simple y rapida de utilizar, Tenga en cuenta que el mismo no es T2 el 281 e o)
valido para habilitar un servicio en representacion de otra persona.
Utilizando el boton "Nueva Relacién® podrd generar nuevas autorizaciones para utilizar
— e R D P ki L
personas para acceder a algiin servicio en su nombre.
Utilizando el boton "Censultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su
Obtangaen:  un persona, discriminadas por Representantes (Personas que o representan a Ud ) y CONSULTAR L |
Ciaverscal TR Representados (Personas que Ud. representa)
~
servicios1 afip.govar &




ii) Cliquear en “BUSCAR?” para seleccionar el servicio:

AFIP - ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS - Mozilla Firefox
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£ Release Notes | JFedora Project | JRed Hat | Free Content
Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuaria GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Actuando en representacién de FACTURADORA 5.A. [30-33333333-3]
Incorparar nueva Relacion
Autorizante (Dador) GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Representado FACTURADORA S.A. - [30-33333333-3] v
Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio BUSCAR
INGRESAR
Obtenga su: L
CLAVE FISCAL
£Qué busco?
~
serviciosl.afip.govar &

iii) Seleccionar el servicio “Administracién de Certificados Digitales™:
i

@l o @ & @‘ @ |D https://servicios1.afip.gov.ar/ClaveFiscal/AdminRel/serviceSearch2.aspx?re jl‘l Ib} \\H o 8 X

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Actuando en representacién de FACTURADORA S.A. [30-33333333-3]

Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente es un listado de los servicios que GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]le ha
autorizado & administrar. Los mismos se encuentran ordenados alfabéticamente. Por favor seleccione el
servicio de su interes,
Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad
y otros requieren que el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder
realizar |la Autorizacion.

INGRESAR = =

7 Servicios Interactivos

Obtenga su:
CLAVE FISCAL

Acceso al 5IM Consultas Agentes de Transporte
"B Acceso al 5IM Consultas Agentes de Transporte

Acceso al 5IM Consultas Depositarios/Terminales
Acceso al 5IM Consultas Depositarios/Terminales

g Acceso al 5IM Gestion Agentes de Transporte
Acceso al SIM Gestion Agentes de Transporte

¢Qué busco

fpa Acceso al 5IM Gestion Certificado Tipificacion Drawback
‘ Acceso al 5IM Gestion Certificado Tipificacion Drawback

Acceso al 5IM Gestion de DJVE ROEV- RES.2B46/08
" Acceso al SIM Gestion de DJVE ROEV- RES.2846/08

Acceso al 5IM Gestion de Operadores Confiables [SAOC)
@ Acceso al SIM Gestion de Operadores Canfiables (SAOC)

{pa Acceso al SIM Gestion Depositarios/Terminales
Acceso al 5IM Gestion Depositarios/Terminales

fza Acceso al SIM Gestion Prorogas Temporales
B Acceso al SIM Gestion Promogas Temporales

" Aceptacion de Autorizaciones Electronicas;
Aceptacion de Autorizaciones Electranicas

» Futuros Contribuyentes

Fresl A dministracion de Certificados Dinitales|

Caatibrantes gt Administre aqui sus Certificados Digitales para webservices

General

Administracian de Incentivas v Créditas Fiscales - Cantribiventes




iv) Cliquear en “BUSCAR?” para seleccionar el Representante

AFIP - ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS - Mozilla

File Edit View History Bookmarks Iools Help
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£2Release Notes [ JFedora Project | JRed Hat |~)Free Content
Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Actuando en representacion de FACTURDORA S.A. [30-33333333-3]
Incorporar nueva Relacién
Autorizante (Dador) GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Representado FACTURADORA S.A. [30-33333333-3
Administracién de Certificados Digitales (Nivel de seguridad
Servicia o BUSCAR
Representante Presione Buscar para seleccionar el Representante BUSCAR
INGRESAR
Obtengasui 5o —
cavescar PR
:Qué busco?
[>]
serviciosl.afip.govar &

v) Ingresar CUIT/CUIL/CDI del Representante y cliquear en “BUSCAR”:

AFIP - ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS - Mozilla Firefox
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Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Actuando en representacion de FACTURADORA 5.A.[30-33333333-3]
del Repi a

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio Administracién de Certificados Digitales
{Nivel de seguridad minimo requeride 3). El servicio que selecciona es un servicio interactive. Para
hacer efectiva s autorizacién debera designar a una persona Fisica con Clave Fiscal habilitada.

La persona GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2] lo ha autorizado para delegar este servicio en
SU nombre

20222222222
CUIT/CUIL/CDI BUSCAR

Usuario
INGRESAR [ El usuaria es Externo (Podra delegar este servicia)

Obtengasw: g
CLAVE FISCAL /|

£Qué busco?

~

7\’1'\’13\ting for servicios1.afip.gov.ar. | servicios1.afip.govar -




vi) Cliquear en “CONFIRMAR”
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Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Actuando en representacin de FACTURADORA S.A.[30-33333333-3]
del Rep! a

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio Administracion de Certificados Digitales
(Nivel de seguridad minimo requerido 3) El servicio que selecciond es un servicio interactivo. Pars
hacer efectiva la autorizacion deberd designar a una persona Fisica con Clave Fiscal habilitada

La persona GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2] lo ha autorizade para delegar este servicio en

su nombre.
20222222222 GABRIEL SEBASTIAN [Clave Fiscal
CuUIr/CuILCcol Nivel 3
INGRESAR Usuario ! BEAEE

[ El usuario es Externo (Podra delegar este servicio)

Obtengasu: oo
CLAVE FISCAL CONFIRMAR

serviciosl.afip.gov.ar & |

vii) Cliquear en “CONFIRMAR”:

DMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS - Mozilla Firefox

Flle Edit Mew History Bookmarks Iools Help

HE‘E‘E |i] https://servicios1 afip.gov.ar/ClaveFiscal/AdminRelrelationAdd.aspx | = | D] =k e \'-\I

Back  fr " Reload

£3 Release Notes | JFedora Project | Red Hat [ 1Free Content

>

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Actuando en representacién de FACTURADORA S.A. [30-33333333-3]

Incorporar nueva Relacién

Auterizante (Dader) GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Representade [ FACTURADORA S.A. [ 30-33333333-3 | v|
Administracion de Certificados Digitales (Nivel de seguridad
Servicio il LRk BUSCAR

Representante GABRIEL SEBASTIAN [Clave Fiscal Nivel 3] BUSCAR
CONFIRMAR

INGRESAR

Shangasus o
cLave Fiscar

:Qué busco?

servicios1.afip.govar &

viii) Salir del sistema y volver a ingresar para poder visualizar y seleccionar
el servicio “Administracion de Certificados Digitales” en la lista de servicios.

ix) En caso de no visualizar el servicio en la lista, debe aceptar la relacion
utilizando el servicio “Aceptacién de Designacion”.



PASO 3
Seleccionar el contribuyente para el que va a operar el servicio (si representa a mas de un

contribuyente):

)
Fle Edit View History Bookmarks Tools Help
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Administracién de Certificados Digitales

92 Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2 ]

Autoridad de Aplicacisn

IDETEEts U error?
Por favar seleccione el contribuyente para el que va a operar este servicio

-- Seleccione --

INGRESAR

Obtengasu: g
cavenscar P

| serviciosLafip.govar &

PASO 4
Cliquear en “Agregar alias”:

AFIP - ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS - Mozilla Firefox

File Edit Vew History Bookmarks Tools Help
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£9 Release Notes [ JFedora Project | JRed Hat | )Free Content

Administracion de Certificados Digitales

& Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Actuando en representacion de FACTURADORA 5.A. [30-33333333-3]

Certificados

Alias Ver Detalle

/Detecté un error?

INGRESAR

Obtengasu: o
CLAVERSCAL [\

¢Qué bus

v
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PASO 5
Elegir un nombre para el alias y subir un CSR. En el link

http://wswhomo.afip.gov.ar/fiscaldocs/WSA A/cert-reg-howto.txt puede encontrar la
informacion necesaria para generar el CSR. Luego cliquear en “Agregar alias”:

AFIP - ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks Tools Help
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Administracién de Certificados Digitales

82 Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Actuando en representacion de FACTURADORA S.A. [30-33333333-3]

Usted esta solicitando un certificado con las siguientes caracteristicas

CUIT 30-33333333-3

Alias |

Para obtener un nueva certificado, debe subirun CSR (Certificate Signing Request) en formato PKCS#10
Browse...

INGRESAR
Agregar alias VOLVER

Obtenga su: o
cLave ascat PR

b

| servicios1 afip.govar &

PASO 6
Cliquear en “Ver” (link ubicado a la derecha del alias generado) para poder visualizar y

descargar a su PC el certificado.


http://wswhomo.afip.gov.ar/wsfedocs/cert-req-howto.txt

