El siguiente documento tiene como objetivo mostrar los distintos pasos para asociar el
certificado digital (valido para el entorno de produccion) a un WSN (Web Service de Negocio).

Se presupone que ya se posee clave fiscal de nivel acorde a los servicios que
se utilizan (3), tramitada en una dependencia de AFIP.



PASO 1
Ingresar al portal de AFIP (www.afip.gob.ar) y presionar el botén < ir > sin completar
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PASO 2

Luego en la siguiente lista de servicios seleccionar el servicio “Administrador de Relaciones
de Clave Fiscal” .

Usuario: 20-22222222-2

© Aceptacion de Designacion

Incorporacion y Revocacion de Relaciones

© Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal Modificacion del Perfil. Alta de servicios

© Administracion de Certificados Digitales

Administre aqui sus Certificados Digitales para webservices

© ARFE - Gestionar Relaciones

ARFE - Gestionar Relaciones

@ Verificacién de validez de comprobantes emitidos

Esta consulta permite a los receptores de comprobantes electrénicos (facturas y documentos equivalentes clase Ay B
mayores o iguales a $1.000), verificar que cada uno de ellos se encuentran autorizados por la AFIP

© Presentacion de DDJJ y Pagos

Presentaciones de declaraciones juradas y pagos por medio de transferencia electrénica datos

Una vez que ingrese al servicio “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal” debe realizar
lo siguiente:

i) Cliquear en “Nueva Relacion”:
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Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Actuando en representacién de FACTURADORA S.A. [30-33333333-3]
Servicio Administrador de Relaciones
Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicias en nombre suyo o de la
persona que represente Las operacionas generan farmularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas
emergentes para su mayor facilidad en la operacion. Porfavortenga en cuenta esto a la hora de configurar su
navegador.
Utilizando el botan "Adherir Servicio" podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta
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_ Utilizando el botan "Nueva Relacién® podrd generar nuevas autorizaciones para utilizar
INGRESAR servicios. Las autorizaciones podrén serpara Ud. mismao o bien para autorizar a otras
personas para acceder a algn servicio en su nombre.
Utilizando el botan "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su
Obtenga suz i+ persona, discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y CONSULTAR L
CLAVE FISCAL | Representados (Personas que Ud. representa).
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ii) Cl Iuear en “BUSCAR” Iara seleccionar el WSN:
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Administrador de Relaciones

92 Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Actuando en representacion de FACTURADORA 5.A. [30-33333333-3]

Incorporar nueva Relacién

Autorizante (Dador) GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]

Representado FACTURADORA 5.A, [30-33333333-3 j

Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio BUSCAR
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iii) Seleccionar el WSN, por ejemplo, “ws - Facturacion Electronica”:

Administracion Administrador de Relaciones

13

Federal Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Actuando en representacion de FACTURADORA 5.A. [30-33333333-3]
Acceda con Clave
5 Seleccion de Servicio a Habilitar

CUIT /CUIL/CDI o o r

El siguients s un listado de los servicios que GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]1e ha autorizado

|_ir a administrar. Los mismos se encuentran ordenados alfabéticaments. Por favor seleccione el senvicio de su
interes. 2
Recuerde que ciertos servicios exigen que el USUArio tenga un minimo nivel de seguridad y otros
requieren que el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion
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uear en “BUSCAR”

iv) Cl
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Administracion Administrador de Relaciones
Federa.l Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]

Actuandoen representacion de FACTURADORA 5.A. [30-33333333-3]

Acceda con Clave
Incorporar nueva Relacion

Fiscal:
CUIT/CUIL/CDI

Autorizante (Dador) GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]

Representado | FACTURADORA 5.A. [ 30-33333333-3 ]| |

Servicio ws - Facturacion Elecironica (Nivel de seguridad minimo BUSCAR

5 ABC-Consultas requerido 22}
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v) Debe seleccionar el nombre del alias que utiliz6 cuando genero el
certificado digital y cliquear en “CONFIRMAR”
Al
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vi) Cliquear en “CONFIRMAR”
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