CONTABILIZACION DE CANJE DE CHEQUES PROPIOS Y DE TERCEROS EN “X-SYS”


Para poder realizar canje de cheques propios deben verificarse las siguientes configuraciones:
- En “Tablas”, “Configuración”, “Tipos de Comprobantes” debe existir un comprobante para el canje con las siguientes características:


Código: RCVA

Descripción: CANJE DE VALORES

Descripción corta: CANJ

Tipo Numeración: AUTOMATICO

Letra: X


Compromete: Recibos +, Asientos +, Compras +, Tran. Fondos +.
   Los 3 primeros datos (Código, Descripción y Descripción corta) son valores propuestos, en cambio no pueden estar configurados distintos los 3 últimos datos.
- En “Tablas”, “Configuración”, “Parámetros” debe agregarse en el parámetro “Tipo de Cbte. para canje de valores”  el valor RCVA, o sea el código de comprobante de canje.
Los egresos con cheques propios pueden tener como destino: A) Pago a Proveedores, B) Pago de Egresos Varios, C) Depósitos en Banco distinto al emisor ó D) Cobro de chs. en efectivo.  En las opciones C) y D) se debe anular el comprobante de depósito o extracción y luego en “Tesorería”, “Administrador de Cheques Propios y de Terceros” cambiar el estado del cheque a “ANULADO”.
A - PAGO A PROVEEDORES:
En el caso en que la empresa paga con cheque propio a un proveedor y, por alguna razón, debe cambiarse el cheque por otro cheque propio ú otra forma de pago, se deben realizar los siguientes pasos:
1- Cuando se otorgó el pago original, se hizo una Orden de Pago (“Compras-Egresos”, “Nueva Orden de Pago”) conteniendo en Forma de Pago, CHP, entonces se actualiza la Cta.Cte. del Proveedor, el Administrador de Valores, Movimiento de Ctas.Bancarias y la contabilidad, generándose el asiento “Proveedores a Banco XX”.

2- Cuando llega de vuelta el CHP, se contabiliza: “Tesorería”, “Canje valores” con la fecha en que se recibe el CHP a canjear, se busca el cheque y se lo selecciona. Este comprobante se acredita en la Cta.Cte. del Proveedor generando la deuda por el importe del cheque y se acredita en Movimiento de Ctas.Bancarias anulando el débito original del cheque. En la contabilidad se genera un contra-asiento “Banco XX a Proveedores”. Si el proveedor emitió Nota de Débito por el cheque, este comprobante de “Canje Valores” la reemplaza por el valores del cheque, si en la Nota de Débito además del valor del cheque se agregaron gastos, entonces debe contabilizarse la Nota de Débito sólo por el importe de los gastos.
3- El cheque original pasa a estar en estado “EN CARTERA” por lo que puede ser utilizado para otro pago. En caso que no se utilice para otro pago, se lo debe anular entrando a “Tesorería”, “Administrador de Cheques Propios y de Terceros”, se busca el cheque con el filtro más adecuado, se lo selecciona marcando en azul el renglón del cheque y se hace click en “Anular”. Esto cambia el estado del cheque a “ANULADO” y ya no aparece más dentro de los cheques que se pueden seleccionar en algún otro pago.
4- Cuando se paga el cheque devuelto por el proveedor, se confecciona una orden de pago a proveedores común (“Compras-Egresos”, “Nueva Orden de Pago”) y dentro de los comprobantes a aplicar, está el comprobante de canje generado según el punto 2, se lo selecciona (puede ser solo ó con otros comprobantes a cancelar) y luego se ingresa la forma de pago correspondiente al tipo de valor nuevo que se esté entregando. Esta nueva orden de pago actualiza todo lo detallado en el punto 1 por lo que queda en orden la Cta.Cte.del proveedor y los demás archivos relacionados a los  nuevos valores entregados.

5- Para consultar ó ver los comprobantes de canje generados, ir a “Tesorería”, “Administrador de Transferencia de Fondos”
B - PAGO DE EGRESOS VARIOS:

En el caso en que la empresa paga algún gasto, o sea que no hay cta.cte., con cheque propio y, por alguna razón, debe cambiarse el cheque por otro cheque propio ú otra forma de pago, se deben realizar los siguientes pasos:

1- Cuando se otorgó el pago original, se hizo una Orden de Pago por Egresos Varios (“Compras-Egresos”, “Nueva Orden de Pago por Egresos Varios”) conteniendo en Concepto de Caja el que corresponda y en Forma de Pago, CHP. Con este comprobante se actualiza la tabla de Conceptos de Caja, el Administrador de Valores, Movimiento de Ctas.Bancarias y la contabilidad, generándose el asiento “Gastos XX a Banco YY”.

2- Cuando llega de vuelta el CHP, se contabiliza: “Tesorería”, “Canje Valores” con la fecha en que se recibe el CHP a canjear, se busca el cheque y se lo selecciona, en Asiento se debita automáticamente la cuenta  “Banco YY” y manualmente hay que agregar en el Haber la cuenta “Gastos XX” por el importe del cheque, en Conceptos debe agregarse manualmente el mismo concepto de la Orden de Pago original. Este comprobante se acredita en Movimiento de Ctas.Bancarias anulando el débito original del cheque. 
3- El cheque original pasa a estar en estado “EN CARTERA” por lo que puede ser utilizado para otro pago. En caso que no se utilice para otro pago, se lo debe anular entrando a “Tesorería”, “Administrador de Cheques Propios y de Terceros”, se busca el cheque con el filtro más adecuado, se lo selecciona marcando en azul el renglón del cheque y se hace click en “Anular”. Esto cambia el estado del cheque a “ANULADO” y ya no aparece más dentro de los cheques que se pueden seleccionar en algún otro pago.

4- Cuando se paga de nuevo el importe del cheque devuelto, se confecciona una nueva orden de pago de egresos varios común (“Compras-Egresos”, “Nueva Orden de Pago por Egresos Varios”) imputando al mismo Concepto de caja del punto 1 y luego se ingresa la forma de pago correspondiente al tipo de valor nuevo que se esté entregando. Esta nueva orden de pago actualiza todos los archivos relacionados a los  nuevos valores entregados.
5- - Para consultar ó ver los comprobantes de canje generados, ir a “Tesorería”, “Administrador de Transferencia de Fondos”

Para poder contabilizar canje de cheques de terceros rechazados deben verificarse las siguientes configuraciones:

- En “Tablas”, “Configuración”, “Tipos de Comprobantes” debe existir un comprobante para el ingreso del cheque de terceros rechazado, con las siguientes características:


Código: REV

Descripción: RECIBOS VARIOS

Descripción corta: RECV


Tipo Numeración: AUTOMATICO ó SEMIAUTOMATICO.

Letra: X


Compromete: Recibos +, Asientos +.

      Los 3 primeros datos (Código, Descripción y Descripción corta) son valores propuestos, en cambio no pueden estar configurados distintos los 3 últimos datos. Este recibo puede servir para ingresar otro tipo de cobranzas también.
- En “Tablas”, “Configuración”, “Parámetros” deben verificarse los siguientes valores:
· En “Tipo de Cbte. para rechazo de valores” debe incluirse el valor REV, o sea el código de comprobante de canje.

· En “Cuenta Contable(alias) de Cheques Rechazados” debe incluirse el alias de la cta.contable para chs.rechazados (cta.de orden), por ejemplo, el Alias puede ser  61.

· En “Cuenta Contable(alias) Puente de Cheques Rechazados” debe incluirse el alias de otra cta.contable para chs.rechazados (cta.de orden), por ej. el Alias puede ser  62.

- En “Tesorería”, “Configuración”, “Conceptos de Movimientos de Caja” debe existir el concepto de “Cheques Rechazados” cuya cuenta contable asociada sea la cta.de orden de chs.rechazados (61).
- En “Tablas”, “Productos”, “Administrador de Productos” deben agregarse los siguientes productos:

· Código: CHR, Descripción: CHEQUE RECHAZADO, “Vendible”, Tipo de Iva: EXENTO, Cuenta Contable Ventas (Res.+): Cheques Rechazados (61).

· Código: CHR-GAST., Descripción: GASTOS CHS. RECHAZADOS, “Vendible”, Tipo de Iva: 21%, Cuenta Contable Ventas (Res.+): Gastos Bancarios.
· Código: CHR-GAST.EXT., Descripción: GASTOS CHS. RECHAZADOS EXENTOS, “Vendible”, Tipo de Iva: EXENTO, Cuenta Contable Ventas (Res.+): Gastos Bancarios.

Los cheques de terceros siempre ingresan por medio de algún Recibo y pueden tener como destino: A)  Pago a Proveedores, B) Pago de Egresos Varios, C) Depósito en Banco ó D) Cobro de chs. en efectivo. En este último caso, si se cobró en efectivo ya no puede volver rechazado.
A - PAGO A PROVEEDORES:
En el caso en que la empresa paga con cheque de 3° a un proveedor y éste vuelve rechazado, debe hacerse lo siguiente:
1- Cuando se otorgó el pago original, se hizo una Orden de Pago (“Compras-Egresos”, “Nueva Orden de Pago”) conteniendo en Forma de Pago “CH3”, entonces se actualiza la Cta.Cte. del Proveedor, el Administrador de Valores y la contabilidad, generándose el asiento “Proveedores a Cheques en Cartera”.

2- Cuando llega de vuelta el CH3, se contabiliza: “Ventas-Ingresos”, “Nuevo Rechazo de Cheque” con la fecha en que se recibe el CH3, se busca el cheque y se lo selecciona. Este comprobante cambia el estado del cheque a “RECHAZADO PENDIENTE DE CANJE” poniéndolo disponible para ser seleccionado en los débitos al proveedor y al cliente. En la contabilidad se genera el asiento “Cta.Orden 61 a Cta.Orden (puente) 62”. 

3- Debe contabilizarse un Nota de Débito en la cuenta del proveedor que había recibido el cheque, para ello ir a “Compras-Egresos”, “Nuevo Débito de Proveedor por Cheque Rechazado”, seleccionar el cheque rechazado, seleccionar el proveedor a quien se le entregó, ingresar los datos de la Nota de Débito del proveedor, poner en Exento el importe del cheque y poner los gastos en caso que estén adicionados en la Nota de Débito. El asiento que se genera es “Cta.Orden (puente) 62 a Proveedores”. 
4- Cuando se paga el cheque devuelto por el proveedor, se confecciona una orden de pago a proveedores común (“Compras-Egresos”, “Nueva Orden de Pago”) y dentro de los comprobantes a aplicar, se elige la Nota de Débito ingresada en el punto 3, (puede ser sola ó con otros comprobantes a cancelar) y luego se ingresa la forma de pago correspondiente al tipo de valor nuevo que se esté entregando. Esta nueva orden de pago actualiza todo lo detallado en el punto 1 por lo que queda en orden la Cta.Cte.del proveedor y los demás archivos relacionados a los nuevos valores entregados.

5- Debe confeccionarse una Nota de Débito al cliente para que a través de este documento, quede respaldado el reclamo por el cheque rechazado que había entregado en forma de pago. Para ello ir a “Ventas-Ingresos”, “Nuevo Débito a Cliente por Cheque Rechazado”, seleccionar el cheque rechazado, seleccionar el cliente, agregar como producto vendido CHR por el importe del cheque y, de corresponder, agregar los productos CHR-GAST. y/o CHR-GAST.EXT. si es que se le reclaman los gastos al cliente. El comprobante genera el débito en la cta.cte. del cliente y el asiento contable “Clientes a Cta.Orden 61”. 
6- Cuando el cliente paga el cheque rechazado, se ingresa un recibo normalmente y se selecciona en comprobantes aplicados la Nota de Débito generada en el punto 5. Con esta cancelación, el estado del CH3 pasa a ser “RECHAZADO”.
7- A esta altura ya queda concluida la operación del rechazo y reemplazo del cheque rechazado y se verifica que quedan en orden las ctas.ctes. del cliente y del proveedor, el administrador de valores y la contabilidad, ya que quedan en “cero” las cuentas de orden referentes a cheques rechazados.
B - PAGO DE EGRESOS VARIOS:

En el caso en que la empresa paga algún gasto, o sea que no hay cta.cte., con cheque de terceros y éste vuelve rechazado:

1- Cuando se otorgó el pago original, se hizo una Orden de Pago por Egresos Varios (“Compras-Egresos”, “Nueva Orden de Pago por Egresos Varios”) conteniendo en Concepto de Caja el que corresponda y en Forma de Pago, CH3. Con este comprobante se actualiza la tabla de Conceptos de Caja, el Administrador de Valores, y la contabilidad, generándose el asiento “Gastos XX a Cheques en Cartera”.

2- Cuando llega de vuelta el CH3, se contabiliza: “Ventas-Ingresos”, “Nuevo Rechazo de Cheque” con la fecha en que se recibe el CH3, se busca el cheque y se lo selecciona. Este comprobante cambia el estado del cheque a “RECHAZADO PENDIENTE DE CANJE” poniéndolo disponible para ser seleccionado en el débito al cliente. En la contabilidad se genera automáticamente el débito de la “Cta.Orden 61” y manualmente debe acreditarse la cuenta a la que fue originariamente imputado el gastos de la orden de pago (“Gastos XX”). 

3- Al realizar nuevamente el pago, se confecciona una “Nueva Orden de Pago de Egresos Varios” normalmente, con los nuevos valores.

4- Debe confeccionarse una Nota de Débito al cliente para que a través de este documento, quede respaldado el reclamo por el cheque rechazado que había entregado en forma de pago. Para ello ir a “Ventas-Ingresos”, “Nuevo Débito a Cliente por Cheque Rechazado”, seleccionar el cheque rechazado, seleccionar el cliente, agregar como producto vendido CHR por el importe del cheque y, de corresponder, agregar los productos CHR-GAST. y/o CHR-GAST.EXT. , si es que se le reclaman los gastos al cliente. El comprobante genera el débito en la cta.cte. del cliente y el asiento contable “Clientes a Cta.Orden 61”. 
5- Cuando el cliente paga el cheque rechazado, se ingresa un recibo normalmente y se selecciona en comprobantes aplicados la Nota de Débito generada en el punto 5. Con esta cancelación, el estado del CH3 pasa a ser “RECHAZADO”.

6- A esta altura ya queda concluida la operación del rechazo y reemplazo del cheque rechazado y se verifica que quedan en orden la cta.cte. del cliente, el administrador de valores y la contabilidad, ya que queda en “cero” la cuenta de orden referente a cheques rechazados y queda imputado el importe correcto a la cuenta de gastos.
C – DEPOSITO BANCARIO:

En el caso en que la empresa deposita en alguna de sus cuentas bancarias un cheque de terceros y éste vuelve rechazado, se hace lo siguiente:

1- Cuando se hizo el depósito, se contabilizó en “Tesorería”, “Nuevo Depósito Bancario” eligiendo la cuenta bancaria adonde se deposita y se agrega como valor un CH3. Con este comprobante se actualiza la cuenta bancaria, el Administrador de Valores, y la contabilidad, generándose el asiento “Banco XX a Cheques en Cartera”.

2- Cuando llega de vuelta el CH3, se contabiliza: “Ventas-Ingresos”, “Nuevo Rechazo de Cheque” con la fecha en que se recibe el CH3, se busca el cheque y se lo selecciona. Este comprobante cambia el estado del cheque a “RECHAZADO PENDIENTE DE CANJE” poniéndolo disponible para ser seleccionado en el débito al cliente. En “Tesorería”, “Movimientos de Cuentas Bancarias” se genera el débito por ese CH3 y en la contabilidad se genera automáticamente el asiento “Cta.Orden 61 a Banco XX”. 

3- Debe confeccionarse una Nota de Débito al cliente para que a través de este documento, quede respaldado el reclamo por el cheque rechazado que había entregado en forma de pago. Para ello ir a “Ventas-Ingresos”, “Nuevo Débito a Cliente por Cheque Rechazado”, seleccionar el cheque rechazado, seleccionar el cliente, agregar como producto vendido CHR por el importe del cheque y, de corresponder, agregar los productos CHR-GAST. y/o CHR-GAST.EXT. , si es que se le reclaman los gastos al cliente. El comprobante genera el débito en la cta.cte. del cliente y el asiento contable “Clientes a Cta.Orden 61”. 
4- Cuando el cliente paga el cheque rechazado, se ingresa un recibo normalmente y se selecciona en comprobantes aplicados la Nota de Débito generada en el punto 5. Con esta cancelación, el estado del CH3 pasa a ser “RECHAZADO”.

5- A esta altura ya queda concluida la operación del rechazo y reemplazo del cheque rechazado y se verifica que quedan en orden la cta.cte. del cliente, la cuenta bancaria, el administrador de valores y la contabilidad ya que queda en “cero” la cuenta de orden referente a cheques rechazados. 
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